Guatemala, 31 de Mayo del 2012
Informe No. 4

Licenciado
Leandre Jose Maria Yax Zelada
Vicerninistro de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimade Licenciado Yax

De la manera mas atentamente dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades mensual conforme a lo estipulado en el Contrate Administrativo nlely
Servicio Tecnico Profesionales No, 676-2012, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial No. 161-2012, correspondiente at mes de Mayo del presemte afio, y para
cobro de mis honorarios estoy presentande la Factura Serig A No. 0004

Trabajos Realizados

# Rewbiy traslade las llamadas telefonicas resibidas a este Despacho y fueron
atendidas y resuelias de acuerdo a cada caso en particular.

= Recibi y entregue audiencias solicitadas al Sr. Ministro.

=~ Recibi diferentes tipes de documentacién
~ Recibi y entregue invitaciones

~ Diinfarmacién a visitantas que se abocaron a la recepcion del despacha superior

# Reabi e Ingrese Correspondencia al Despeek

Asistenta



